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Российская Федерация
Ростовская область

Октябрьский район

Муниципальное образование «Каменоломненское городское поселение»

Администрация Каменоломненского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	… г.
	№… 
	р.п.  Каменоломни


	Об утверждении Административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях и прием граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Каменоломненского городского поселения»
	


Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с постановлением Администрации Каменоломненского городского поселения от 28.12.2011 № 280 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых в Каменоломненском городском поселении», Устава муниципального  образования «Каменоломненское городское поселение»,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить административный регламент «Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях и прием граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Каменоломненского городского поселения» согласно Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Каменоломненского

городского поселения





В.П. Каколевский

Приложение к постановлению 

Администрации Каменоломненского городского поселения 

от … г.№ …
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в 
жилых помещениях и прием граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Каменоломненского городского поселения»
 
1.Общее положение
1.1. Наименование муниципальной услуги – «Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях и прием граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Ростовской области». 
1.2. Основные термины, используемые в настоящем административном регламенте:

        заявление – просьба гражданина о содействии в реализации его конституционных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц, либо сообщение о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, о недостатках органов местного самоуправления и должностных лиц, либо критика деятельности указанных органов и должностных лиц;

молодая семья – это семья, возраст каждого из супругов либо 1 родителя в неполной семье на день принятия Межведомственной комиссией Администрации Ростовской области решения о включении молодой семьи - участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;
участница подпрограммы – это молодая семья, в том числе неполная молодая семья, состоящая из 1 молодого родителя и 1 и более детей, соответствующая следующим условиям:

а) возраст каждого из супругов либо 1 родителя в неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи – участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;
б) признание семьи нуждающейся в жилом помещении;

участники программы – это гражданин Российской Федерации, или семья, в том числе не полная семья, состоящая из 1 молодого родителя и 1 и более детей, соответствующая следующим условиям:

а) возраст не ограничен каждого из супругов либо 1 родителя в неполной семье или гражданина Российской Федерации на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении гражданина Российской Федерации, семьи или не полной семьи – участники программы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году;

б) признание семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.
1.3. Исполнение муниципальной услуги в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации, 1993 г.;

Жилищным кодексом Российской Федерации № 363-ЗС от 07.10.2005 г.;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.05.2006 г. № 285 «Об утверждении правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы;

Областным законом Ростовской области от 07.10.2005 г. № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области»

Постановлением Администрации Ростовской области от 13.11.2009 г. № 600 «Об утверждении областной долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем отдельных категорий граждан и стимулирование развития жилищного строительства на 2011-2015 годы»;

Постановлением Администрации Ростовской области от 16.05.2011 г. № 274 «О порядке реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей в Октябрьском районе» районной долгосрочной целевой программой «Развитие жилищного строительства в Октябрьском районе на 2010-2015 годы»;

Постановление Администрации Октябрьского района от 19.04.2010г. №240;

Постановление Российской Федерации от 03.12.2002г. № 858 о федеральной целевой  программе «Социальное развитие села до 2013 года», 
Постановления Правительства Ростовской области  от 24.11.2011г.,  № 153 «О порядке предоставления за счет средств областного  бюджета субсидий на улучшение  жилищных условий граждан,  проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов»;
Уставом муниципального образования «Каменоломненское городское поселение», Октябрьского района Ростовской области.
1.4. Муниципальные услуги исполняет – Администрация Каменоломненского городского поселения, специалист по работе с молодежью.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги может являться: 

- постановка на учет семьи или не полной семьи, нуждающихся в жилом помещении; 
- постановка на учет семьи, гражданина Российской Федерации или не полной семьи, нуждающихся в улучшении жилищных условий.

2.2. Информирование о месте  нахождения и графике работы Администрации Каменоломненского городского поселения, осуществляющая работу по реализации Программы и Подпрограммы:

2.2.1. Непосредственно в Администрации Каменоломненского городского поселения Октябрьского района Ростовской области с использованием средств телефонной связи;
2.2.2.  Лично специалистом по работе с молодежью.
2.3. Для получения информации о порядке исполнения муниципальной услуги  граждане обращаются: 

- лично в Администрацию Каменоломненского городского поселения; 

- по телефону в Администрацию Каменоломненского городского поселения.
2.4. Место нахождение Администрации Каменоломненского городского поселения, справочный телефон:

2.4.1. Почтовый адрес – 346480, Ростовская область, Октябрьский район, п. Каменоломни, ул.Крупской, д.28а, Администрации Каменоломненского городского поселения, телефон/факс: 2-37-15.
2.5. По телефону предоставляется следующая информация:

- контактные телефоны должностных лиц Администрации Каменоломненского городского поселения;

- месторасположение Администрации Каменоломненского городского поселения.
2.6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке исполнения государственной функции являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

2.7. Информирование граждан о порядке исполнения муниципальной услуги осуществляется в виде: индивидуального информирования, проводимые в форме устного.       

2.7.1. Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения государственной функции обеспечивается муниципальным гражданским служащим Администрации Каменоломненского городского поселения (далее - должностное лицо)  лично или по телефону.

При ответах на телефонные звонки должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц; может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в другое удобное для него время для устного информирования о порядке исполнения муниципальной услуги.

2.8. Специализированное помещение или иное помещение, в котором осуществляется прием граждан, должно обеспечивать:

- комфортное расположение гражданина и должностного лица;

- наличие системы кондиционирования воздуха;
- возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения;

- телефонную связь;

- возможность копирования документов;

- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции Администрации Каменоломненского городского поселения Октябрьского района Ростовской области;

- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим исполнение государственной функции;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А 4;

- соблюдение мер безопасности: обеспечение противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами. 

2.9. На стенде Администрации Каменоломненского городского поселения размещается следующая  обязательная  информация:

- режим работы Администрации Каменоломненского городского поселения;

- график  личного  приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием и устное информирование граждан.
3. Административные процедуры Администрации Каменоломненского городского поселения:

3.1. Должностное лицо проводит работу по приему документов от граждан, для участия в Подпрограмме или Программе:

3.1.1. Граждане могут принимать участие в Подпрограмме или Программе на добровольной основе, предоставив в Администрацию Каменоломненского городского поселения: 

 заявление и прилагающиеся к нему документы:

а) заявление по форме согласно Приложению 2 – признание нуждающимися в жилом помещении, согласно Приложению 3 – признание нуждающимися в улучшении жилищных условий, согласно Приложению 4 – принятие на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении или в улучшении жилищных условий; 

б) копии документов, удостоверяющие личность каждого члена семьи  (паспорта);
в) копия страхового пенсионного свидетельства;
г) копия свидетельства о браке или о расторжении брака;

д) копия свидетельства о рождении (если имеются дети);

е) справка о составе семьи;
ж) выписка из домовой книги всех членов семьи по месту регистрации (или заверенная домовая книга УФМС, выписка из поквартирной карточки);

з) адресная справка за 15 лет регистрации заявителя и его супруга;

к) договор поднайма (или договор найма, свидетельство на право собственности, иной договор);
л) копия 1 и 2 страницы паспорта наймодателя;

м) копия свидетельства о государственной регистрации права (или свидетельство о праве на наследство, договор на передачу права наследия);

н) справка с ГУПТИ РО Октябрьского района (и с мест бывшей регистрации, если проживали не на территории Октябрьского района).
3.1.2 Специалист по работе с молодежью прилагает следующую обязательную информацию об участниках в Программе или Подпрограмме:

- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений (уведомление содержит информацию, представленную Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра картографии на территории Российской Федерации)
- акт обследования жилищных условий гражданина (заявителя).
3.2 Должностное лицо Администрации Каменоломненского городского поселения организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах:

· регистрирует заявление в Книге регистрации заявлений семей, согласно Приложению 1;

· знакомится с пакетом документов, являющимся основанием для признания семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, жилом помещении и о постановке на учет в качестве нуждающейся в улучшении жилищных условий, жилом помещении;

· в течение 10-дневный срок с даты представления этих документов должностное лицо подготавливает документы на рассмотрение вопросов: 

а) о признании семьи, имеющей соответствующие документы для участия в Подпрограмме или Программе;
б) о включение в состав участников Подпрограммы или Программы:

- на заседании жилищной комиссии Каменоломненского городского поселения выносится решение о признании нуждающимися в улучшении жилищных условий или жилом помещении, либо от отказе в признании семьи, не полной семьи или гражданина – участников Подпрограммы или Программы;

· в соответствии с вынесенным решением жилищной комиссии Каменоломненского городского поселения, подготовляется проект правового акта о признании семьи, неполной семьи или гражданина Российской Федерации – участников Подпрограммы или Программы о включении ее в состав участников Подпрограммы или Программы;

г) о признании семьи, не полной семьи или гражданина Российской Федерации – участников федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года».

д) признании молодой семьи, не полной молодой семьи – участников федеральной программы «Жилище» на 2011-2015 годы подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей».

3.2.1. В случае признания семьи, не полной семьи или гражданина Российской Федерации участников Подпрограммы или Программы должностное лицо заводит на них учетное дело, которое содержит документы, послужившие основанием для такого решения и последующего предоставления социальной выплаты.

3.2.2. Дубликат учетного дела передает в Администрацию Октябрьского района, его отдел по организации строительства и созданию условий для жилищного строительства:
- верность копии документа удостоверяется подписью должностного лица или штампом (либо надписью) "копия верна" и печатью. 

3.2.3. Доводит до сведения семьи – участников подпрограммы или программы решение жилищной комиссии о постановке на учёт.
3.2.4. При изменении состава семьи (в связи с рождением ребенка), должностное лицо при предъявленных документах заявителя вносит изменение в Постановление Администрации Каменоломненского городского поселения: 

заявление и прилагающиеся к нему документы:

а) заявление по форме согласно Приложению 5 – о признании нуждающимся в улучшении жилищных условий (жилом помещении) малолетнего ребенка и принятии на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий (жилом помещении); 

б) копия свидетельства о рождении;
в) копия страхового пенсионного свидетельства;
г) справка о составе семьи;

д) выписка из домовой книги всех членов семьи по месту регистрации (или заверенная домовая книга УФМС, выписка из поквартирной карточки);

е) адресная справка регистрации ребенка;

ж) справка с ГУПТИ РО Октябрьского района (и с мест бывшей регистрации, если проживали не на территории Октябрьского района).
3.2.5 Специалист по работе с молодежью прилагает следующую обязательную информацию об участнике в Программе или Подпрограмме:

- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений (уведомление содержит информацию, представленную Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра картографии на территории Российской Федерации)

- акт обследования жилищных условий гражданина (заявителя).
3.2.6 Должностное лицо предоставляет дубликат документов (в связи с чем произошли изменения) в Администрацию Октябрьского района, его отдел по организации строительства и созданию условий для жилищного строительства.
- верность копии документа удостоверяется подписью должностного лица или штампом (либо надписью) "копия верна" и печатью. 

В течение 30 дней с даты получения заявления должностное лицо Администрации Каменоломненского городского поселения, проводит работу по подготовке Постановления Администрации Каменоломненского городского поселения и организовывает работу по выдаче Постановления о признании нуждающейся семьи, не полной семьи или гражданина Российской Федерации и постановление о постановке на учет по подпрограмме или программе. 
Семья, не полная семья или гражданин Российской Федерации письменно уведомляется специалистом по работе с молодежью не позднее чем, через три рабочих дня со дня принятия нормативно правового акта.
Ежегодно с 01 января  по 01 апреля семья, не полная семья или гражданин Российской Федерации предоставляют сведения для перерегистрации учетных дел и прилагают следующие документы:

- адресная справка по месту регистрации (каждого члена семьи, не полной семьи или гражданина Российской Федерации);

-  договор поднайма (или договор найма, свидетельство на право собственности, иной договор);
- справка о составе семьи.
Специалист по работе с молодежью прилагает следующую обязательную информацию для перерегистрации участников в Программе или Подпрограмме:

- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений (уведомление содержит информацию, представленную Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра картографии на территории Российской Федерации)

- акт обследования жилищных условий гражданина (заявителя).

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется Главой Каменоломненского городского поселения.
4.2. Проведение проверок может носить плановый и внеплановый характер. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или опросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации; внеплановые – по инициативе Главы Каменоломненского городского поселения . Основанием для проведения внеплановой проверки может служить устная или письменная жалоба, поступившая в администрацию поселения.

4.3. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.4. Контроль исполнения муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) должностного лица

5.1. Граждане имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации   Каменоломненского городского поселения  в досудебном и судебном порядке.

5.2. В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес администрации   Каменоломненского городского поселения.

5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации.

5.4. Заявители в своем письменном обращении в обязательном порядке указывают:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

- наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению копии документов и материалов.

5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

5.7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

5.9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию Каменоломненского городского поселения или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.10. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

5.11. Заявителю направляется письменный ответ в течение трех рабочих дней, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

5.12. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

5.14. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.15. Граждане могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц администрации  Каменоломненского городского поселения, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, по электронной почте органа, исполняющего муниципальную услугу.

5.16. Граждане вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие администрации   Каменоломненского городского поселения, их структурных подразделений и их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

5.17. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги. Личный прием проводится по предварительной записи.

5.18. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационных стендах администрации.

5.19. Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.20. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

Специалист первой категории

по делопроизводству и архивной работе                                         Е.Ю. Болдырева

Приложение 1
Книга регистрации заявлений граждан о признании нуждающимися в жилом помещении 

и в улучшении жилищных условий.
	№

п/п
	Дата

поступления

заявления
	Фамилия, имя

отчество

заявителя
	Местонахождение 

занимаемого

жилого

помещения
	Дата

передачи

заявления

на 

рассмотрение
	Предложения 

комиссии.

Дата
	Решение органа 

местного 

самоуправления. 

Дата, 

номер
	Сообщение 

заявителю о 

принятом
 решении. 
Дата 

номер письма

	
	
	
	
	
	
	
	



М.П.

Глава Каменоломненского                                                                                                          В.П. Каколевский ________________
городского поселения                                                                                                                                                               подпись

Приложение 2
Главе

администрации

Каменоломненского

городского поселения

В.П.Каколевскому
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий 

(в жилом помещении)
 В связи с_____________________________________________________________________

(указать причины отсутствия жилой площади или необходимости ее замены,
____________________________________________________________________________

дать краткую характеристику занимаемого жилья)

прошу Вас рассмотреть вопрос о признании меня - гражданина Российской Федерации
______________________________________________________, _____________________ г.р.
(Ф.И.О., 





дата рождения)
паспорт: серия
N
, выданный ___________________

_____________________________________________________ «______» _____________20__ г.

проживаю по адресу: ____________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
и членов моей семьи - граждан Российской Федерации, нуждающимися в жилом помещении в соответствии с областным законом № 363-ЗС от 07.10.2005 г., 

Состав семьи
человек:
супруга (супруг) _____________________________________________, _______________ г.р.
(Ф.И.О., 





дата рождения)
паспорт: серия
N
, выданный ___________________

_____________________________________________________ «______» _____________20__ г.

проживает по адресу: __________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
дети: 1) _____________________________________________, _______________ г.р.
(Ф.И.О., 



            дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении): серия
N
, выданный_______

_____________________________________________________ «______» _____________20__ г.

проживает по адресу: __________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
2) __________________________________________________________, _______________ г.р.
(Ф.И.О., 





дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении): серия
N
, выданный_______

_____________________________________________________ «______» _____________20__ г.

проживает по адресу: __________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

3) __________________________________________________________, _______________ г.р.
(Ф.И.О., 





дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении): серия
N
, выданный_______

_____________________________________________________ «______» _____________20__ г.

проживает по адресу: __________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации и других государств на правах ___________________

(собственности, найма, поднайма)

___________________________________________________  не имеем (имеем).
Обязуюсь в течение трех месяцев со дня обеспечения меня и членов моей семьи занимаемое в настоящее время жилое помещение, сдать его в установленном порядке _______________________________________________________________/оставить за собой
(органу местного самоуправления, собственнику и др.) 
при условии обеспечения жильем с учетом имеющегося жилого помещения. 

К заявлению мною прилагаются следующие документы:
1)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) __________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) __________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10)_________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11)_________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

_______________________         _________________________        ________________________

                          Ф.И.О. заявителя                                                     (подпись)                                                                    (дата)

Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:

1)__________________________________________________________________________;
(Ф.И.О., подпись)

2)__________________________________________________________________________;
(Ф.И.О., подпись)
Приложение 3
Главе

администрации

Каменоломненского

городского поселения

В.П.Каколевскому
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий 

(в жилом помещении)
 В связи с_____________________________________________________________________

(указать причины отсутствия жилой площади или необходимости ее замены,
____________________________________________________________________________

дать краткую характеристику занимаемого жилья)

прошу Вас рассмотреть вопрос о признании меня - гражданина Российской Федерации
______________________________________________________, _____________________ г.р.
(Ф.И.О., 





дата рождения)
паспорт: серия
N
, выданный ___________________

_____________________________________________________ «______» _____________20__ г.

проживаю по адресу: ____________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
и членов моей семьи - граждан Российской Федерации, нуждающимися в улучшении жилищных условий в соответствии с областным законом № 363-ЗС от 07.10.2005 г., в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»
Состав семьи
человек:
супруга (супруг) _____________________________________________, _______________ г.р.
(Ф.И.О., 





дата рождения)
паспорт: серия
N
, выданный ___________________

_____________________________________________________ «______» _____________20__ г.

проживает по адресу: __________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
дети: 1) _____________________________________________, _______________ г.р.
(Ф.И.О., 



            дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении): серия
N
, выданный_______

_____________________________________________________ «______» _____________20__ г.

проживает по адресу: __________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
2) __________________________________________________________, _______________ г.р.
(Ф.И.О., 





дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении): серия
N
, выданный_______

_____________________________________________________ «______» _____________20__ г.

проживает по адресу: __________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

3) __________________________________________________________, _______________ г.р.
(Ф.И.О., 





дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении): серия
N
, выданный_______

_____________________________________________________ «______» _____________20__ г.

проживает по адресу: __________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации и других государств на правах ___________________

(собственности, найма, поднайма)

___________________________________________________  не имеем (имеем).
Обязуюсь в течение трех месяцев со дня обеспечения меня и членов моей семьи занимаемое в настоящее время жилое помещение, сдать его в установленном порядке _______________________________________________________________/оставить за собой
(органу местного самоуправления, собственнику и др.) 
при условии обеспечения жильем с учетом имеющегося жилого помещения. 

К заявлению мною прилагаются следующие документы:
1)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) __________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) __________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10)_________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11)_________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

_______________________         _________________________        ________________________

                          Ф.И.О. заявителя                                                     (подпись)                                                                    (дата)

Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:

1)__________________________________________________________________________;
(Ф.И.О., подпись)

2)__________________________________________________________________________;
(Ф.И.О., подпись)

Приложение 4
_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

(должность, Ф.И.О. главы муниципального

образования, главы местной администрации)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ

В связи с ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(указать причины отсутствия жилой площади или необходимости

ее замены, дать краткую характеристику занимаемого жилья)

прошу Вас  рассмотреть  вопрос о постановке  меня - гражданина  Российской

Федерации _______________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

дата рождения ________________, паспорт: серия ________ N _______________,

выданный __________________________________ "_____" __________________ г.,

удостоверение ____________________________________________________________

(наименование документа, подтверждающего

право гражданина на льготное обеспечение жильем)

серия __________ N ____________, выданное __________ "_____" _________ г.,

проживаю по адресу: ______________________________________________________

_________________________________________________________________________,

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

и членов моей семьи -  граждан  Российской  Федерации  на учет  в качестве

нуждающихся в жилом  помещении,  предоставляемом  по  договору социального

найма.

Состав семьи _________________ человек:

супруга (супруг) _______________________________ "______" ____________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ___________ N ________________, выданный __________________

"_______" ____________________ г., проживает по адресу: __________________

_________________________________________________________________________,

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

дети: 1) __________________________________ "____" ___________________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _____________ N _______________,

выданный _________________________ "_____" ___________________________ г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________

_________________________________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

2) ___________________________________ "____" ________________________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ______________ N ______________,

выданный _____________________________ "_____" _______________________ г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________

_________________________________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

3) ___________________________________ "______" ______________________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ______________ N ______________,

выданный __________________________________ "_____" __________________ г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________

_________________________________________________________________________.

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

Кроме того, в состав моей  семьи  также  включены  граждане Российской

Федерации:_________________________________ "_______" ________________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

_________________________________________________________________________,

(родственный статус, основание признания членом семьи)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _____________ N _______________,

выданный ____________________________________ "_____" ________________ г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________

_________________________________________________________________________.

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного

проживания  на  территории   Российской   Федерации  и  других  государств

на правах ________________________________________________________________

_________________________________________________________ не имеем (имеем)

(собственности, найма, поднайма)

(ненужное зачеркнуть).

Обязуюсь каждые 3 года  с момента  постановки меня и членов моей семьи

на учет  (не позднее  1  марта)  представлять  документы,  предусмотренные

частью 6  статьи 1  Областного  закона  от 07.10.2005  N 363-ЗС  "Об учете

граждан  в  качестве  нуждающихся   в  жилых  помещениях,  предоставляемых

по договору социального найма на территории Ростовской области".

Даю согласие на получение  органами  исполнительной  власти Ростовской

области, органом  местного  самоуправления,  в котором  я состою на учете,

необходимых данных  для признания  меня  и членов  моей семьи нуждающимися

(малоимущими) в целях постановки  на учет  от соответствующих федеральных,

областных    органов    государственной    власти   и   органов   местного

самоуправления,   предприятий,   учреждений   и   организаций   всех  форм

собственности.

Даю  согласие   в  соответствии   со  статьей  9  Федерального  закона

от 27.07.2006 N 152-ФЗ  "О  персональных  данных"  на  автоматизированную,

а также   без   использования   средств   автоматизации   обработку   моих

персональных  данных, а именно  на  совершение  действий,  предусмотренных

пунктом 3   статьи 3   Федерального   закона   от   27.07.2006   N  152-ФЗ

"О персональных  данных",  со  сведениями,  представленными  мной  в орган

местного самоуправления. Настоящее  согласие дается на период до истечения

сроков хранения  соответствующей  информации  или  документов,  содержащих

указанную  информацию,  определяемых  в  соответствии  с законодательством

Российской Федерации.
Обязуюсь в течение  3 месяцев  со дня  обеспечения  меня и членов моей

семьи жилым  помещением  освободить  вместе  со всеми  членами  моей семьи

занимаемое  в  настоящее   время   жилое  помещение,  сдать  (безвозмездно

передать) его в установленном порядке ____________________________________

________________________________________________________/оставить за собой

(органу местного самоуправления, собственнику и др.)

при  условии  обеспечения  жильем  с учетом  имеющегося  жилого  помещения

(ненужное зачеркнуть).

К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ______________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ______________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ______________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) ______________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) ______________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) ______________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) ______________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9) ______________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10) _____________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11) _____________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12) _____________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13) _____________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14) _____________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15) _____________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

16) _____________________________________________________________________.

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

_____________________           _______________           ________________

(Ф.И.О. заявителя)                (подпись)                   (дата)

Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:

1) ______________________________________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

2) ______________________________________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

3) ______________________________________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

4) ______________________________________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

5) ______________________________________________________________________.

(Ф.И.О., подпись)

Приложение 5
Главе Каменоломненского городского поселения                                  

  (орган местного самоуправления)
_______________________________________________

от гражданина(ки)______________________________

(Ф.И.О. полностью)

_______________________________________________проживающего (ей) по адресу: __________________

_______________________________________________

(почтовый адрес места жительства)

                            ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу внести дополнения в п._________ Постановление Главы администрации Каменоломненского городского поселения от _____________ г. № _____ «__________________________________________________________________________________________________________________________________________________»признав нуждающимся в улучшении жилищных условий (жилом помещении) моего малолетнего ребенка 

_________________________________________________, в связи с его рождением

(ф.и.о.)

«____» ____________ 200___ г.р., что подтверждается свидетельством о рождении серия:_____ № ________, выданным __________________________________________________________________________

______________________________________________ "__" _____________ ____ г.,

проживающего по адресу: __________________________________________________

_________________________________________________________________________ и включив его в состав моей молодой семьи, состоящей ранее из _______ человек:

супруга _________________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия _________________ N _____________________________, выданный 

______________________________________________ "__" _____________ ____ г.,

проживающего по адресу ___________________________________________________

_________________________________________________________________________;

супруги _________________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия _________________ N _____________________________, выданный

______________________________________________ "__" _____________ ____ г.,

проживающей по адресу ____________________________________________________

_________________________________________________________________________;

ребенка: ________________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

--------------------------------------------------------------------------

(ненужное вычеркнуть)

серия _______________________ N ____________________________, выданное(ый)

______________________________________________ "__" _____________ ____ г.,

проживающего по адресу: __________________________________________________

__________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) Свидетельство о рождении на ___________________________: серия ________ № ______________выдано: __________________________________________________

__________________________________________ «_____» ______________ 200__ г.

2) Справка о составе семьи _______________ (исх. № ______ от ____________,

Выдана __________________________________________________________________;
3) Распоряжение (Постановление) Главы ____________________________________

сельского (городского) поселения от _____________________ № ________ 

«______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________»

4) _______________________________________________________________________

5) _______________________________________________________________________

6) _______________________________________________________________________

7) _______________________________________________________________________

________________________________________________ ___________   _________

(ф.и.о. заявителя)   

                        (подпись)    
 (дата)

________________________________________________ ___________   _________

(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)   

(подпись)    

  (дата)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы  приняты

"__" ____________ 20__ г.

_______________________________  _________________  ______________________

    (должность лица, принявшего заявление)      
    (подпись, дата)    
   (расшифровка подписи)

