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Российская Федерация 

Ростовская область

Октябрьский район

Муниципальное образование «Каменоломненское городское поселение»

Администрация Каменоломненского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	г.
	№ 
	п.Каменоломни


Об утверждении Административного регламента
исполнения Администрацией Каменоломненского

городского поселения муниципальной  

функции «Осуществление муниципального 

контроля на территории особой экономической зоны»

                   В соответствии с Федеральным законом от 22.07.2005 г. №116-ФЗ «Об основных экономических зонах в Российской Федерации», п. 36 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образование «Каменоломненское городское поселение», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения Администрацией Каменоломненского городского поселения муниципальной  функции «Осуществление муниципального контроля на территории особой экономической зоны». 

        2. Постановление вступает в силу с момента официального обнародования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Каменоломненского городского поселения в сети Интернет.

        3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой
Глава Каменоломненского 

городского поселения                                                             В.П. Каколевский
Приложение

к постановлению

Администрации Каменоломненского

городского поселения 

Административный регламента исполнения Администрацией

Каменоломненского городского поселения муниципальной функции  «Осуществление муниципального контроля на территории особой

экономической зоны»
1.Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции

Наименование муниципальной  функции -  «Осуществление муниципального контроля на территории особой экономической зоны» (далее – муниципальная  функция).

1.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно исполняющего муниципальную функцию

Исполнение муниципальной функции осуществляется Администрацией Каменоломненского городского поселения (далее - Администрация). 
1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

-   Земельным Кодексом Российской Федерации;

-  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля;

 - Федеральным законом от 22.07.2005 г. № 116-ФЗ «Об основных экономических зонах в Российской Федерации»;

- - Уставом муниципального образования «Каменоломненское городское поселение»;

- настоящим регламентом.

         1.4. Предмет муниципального контроля

Настоящий Административный регламент применяется в отношении физических лиц, организаций, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальных предпринимателей, являющихся собственниками, землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Каменоломненское городское поселение»  (далее – субъекты земельных отношений).
Объектом муниципального  контроля являются особо охраняемых природных территорий местного значения.
        1.5. При осуществлении функции муниципального  контроля  должностные лица взаимодействуют  с: 

1)  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области

2) природоохранными, правоохранительными и другими территориальными органами исполнительной власти Октябрьского района, осуществляющими деятельность на территории  Октябрьского муниципального района;
3) предприятиями, учреждениями, организациями и общественными объединениями, а также гражданами.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной  функции

 2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

Место нахождения Администрации: 

Адрес: 346480, Ростовская область, Октябрьский р-он, п.Каменоломни, ул. Крупской, 28а.

График работы Администрации: понедельник-четверг с 8.00 ч. до 17.00 ч., пятница с 8.00 ч. до 16.00 ч.; обеденный перерыв с 12.00 ч. до 12.45 ч.; суббота, воскресенье - выходные дни.

Контактные телефоны, факс: 8 (863 60) 2-37-15.
        2.1.2. Предоставление информации о порядке исполнения муниципальной функции осуществляется посредством:

- размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации http://www.kamenolomninskoe.ru
- размещения с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" по адресу: http://www.gosuslugi.ru, а также региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области" по адресу: http://pgu.admin-smolensk.ru;

- телефонной связи;

- письменных обращений.

Почтовый адрес для направления обращений: 346480, Ростовская область, Октябрьский р-он, п.Каменоломни, ул. Крупской, 28а.
Адрес электронной почты для направления письменных обращений: gp28292@donpac.ru.

          2.1.3. На официальном сайте Администрации размещается следующая информация:

- утверждаемый Главой муниципального образования ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, проводимых Администрацией, на соответствующий календарный год (далее - план проверок) (размещается на официальном сайте Администрации в течение 5 рабочих дней со дня его утверждения);

- информация о результатах проверок, проведенных Администрацией (размещается на официальном сайте Администрации в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки);

- текст настоящего Административного регламента;

- перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, непосредственно регулирующие исполнение муниципальной функции;

- график работы Администрации;

- адрес электронной почты Администрации;

- номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам исполнения муниципальной функции.

        2.1.4. При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации такого обращения.

При получении обращения, поступившего по электронной почте, ответ может направляться как в письменной форме, так и в форме электронного сообщения в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

При информировании посредством телефонной связи должностные лица Администрации обязаны предоставить следующую информацию:

- сведения о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы исполнения муниципальной функции;

- сведения о порядке исполнения муниципальной функции;

- сведения о сроках исполнения муниципальной функции;

- сведения о местонахождении Администрации (для приема письменных обращений);

- сведения о ходе исполнения муниципальной функции.

По иным вопросам информация предоставляется только на основании соответствующего письменного обращения.

           2.2. Срок исполнения муниципальной функции

 Срок исполнения муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня регистрации обращения.
Срок проведения проверок не может превышать 20 рабочих дней.
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

        3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при исполнении муниципальной функции

        3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1)уведомление о проведении проверки;
2)подготовка к проведению проверки;
3)проведение проверки;
4) составление акта проверки;
5) контроль за устранением выявленных нарушений законодательства.
        3.2.Уведомление о проведении проверок

        3.2.1. Основанием для проведения проверок является поступившие от органов государственной власти, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений использования особо охраняемых природных территорий местного значения.
       3.2.2. Основанием для проведения мероприятий по муниципальному  контролю является Распоряжение Главы Администрации Каменоломненского городского поселения. 

      3.3.Подготовка к проведению проверки

      3.3.1. Не позднее, чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки,   должностное лицо направляет уведомление с копией Распоряжения о  проведении проверки использования особо охраняемых природных территорий местного значения, в котором указывается необходимость присутствия представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки, с указанием даты и времени. Уведомление направляется по почте с уведомлением или по факсу, либо другим доступным способом. В исключительных случаях физическому лицу уведомление может не направляться.
       3.3.2. Результатами исполнения административной процедуры является уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц   о проведении проверки. 

       3.4.Проведение проверки

       3.4.1. Проверки осуществляются при участии собственника, землевладельца, землепользователя или арендатора проверяемого  участка. 
В случае отсутствия при проведении проверки собственника, землевладельца, землепользователя, арендатора  участка либо их уполномоченного представителя об этом делается соответствующая запись в Акте проведения проверки.
      3.4.2. Обследование особо охраняемой природной территории местного значения осуществляется путём выезда должностного лица в срок, установленный Распоряжением о проведении проверки.
       3.4.3. Должностное лицо, осуществляющие проверку:     
1) вручает под роспись копию Распоряжения о проведении проверки собственнику, землевладельцу, землепользователю, арендатору  участка либо их уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений; 
2) по требованию подлежащих проверке лиц предоставляет информацию о своих полномочиях, а также текст настоящего административного регламента;
3) по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, его уполномоченного представителя знакомят с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом при осуществлении деятельности.
       3.4.4. Осуществление муниципального  контроля направлено на: 
1) соблюдение физическими и юридическими лицами установленного режима использования  участков в соответствии с их целевым назначением (видом разрешенного использования);
2) недопущение самовольного занятия  участков или самовольного строительства;
3) своевременное и качественное выполнение мероприятий по улучшению земель;
4) предотвращение и ликвидацию захламлений, загрязнений и других процессов, вызывающих деградацию земель и приведение  участков в пригодное для использование состояние;
5) выполнение требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы;
6) соблюдение порядка использования и охраны земель особо охраняемых территорий;
7) использование  участков в процессе производства работ по благоустройству территорий;
8) выполнение иных требований по использованию и охране земель установленных муниципальными правовыми актами.
        3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является завершение проверки и внесение записи в журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства.
         3.4.6. Ответственным за выполнение указанных действий является уполномоченное должностное лицо, осуществляющее проверку.
         3.4.7. Максимальный срок исполнения процедуры – 10 рабочих дней. 

         3.5.Составление акта проверки

         3.5.1. По результатам проверки уполномоченное должностное лицо Администрации, осуществлявшее   проверку, оформляет  акт проверки соблюдения использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения в двух экземплярах. 
          3.5.2. К акту проверки прилагаются предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
         3.5.3.Уполномоченное должностное лицо оформляют акт проверки после ее завершения в течение 5 рабочих дней.
Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу или их уполномоченным представителям под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
Второй экземпляр акта проверки хранится в Администрации.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

         4.1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением муниципальной функции

Текущий контроль за соблюдением должностными лицами Администрации административных действий по исполнению муниципальной функции, сроков их исполнения обеспечивается Главой муниципального образования.

Текущий контроль за исполнением должностными лицами Администрации муниципальной  функции осуществляется:

- при рассмотрении обращений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам исполнения муниципальной функции в целях своевременного и качественного рассмотрения таких обращений;

- при подготовке мероприятий по контролю посредством проверки соответствия проектов планов проверок требованиям настоящего Административного регламента;

- при рассмотрении жалоб юридических лиц, индивидуальных предпринимателей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации;

- при рассмотрении результатов проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

          4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной  функции

         4.2.1. Проверки полноты и качества организации и проведения проверок осуществляются на основании распоряжений Администрации.

         4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с организацией и проведением проверок. Проверка также может проводиться по конкретному обращению субъекта проверки.

          4.2.3. Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества организации и проведения проверок устанавливается на основании годовых планов.

          4.2.4. Контроль за полнотой и качеством проведения проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей включает в себя проведение проверок полноты и качества проведения проверок, выявление и устранение нарушений прав субъектов проверки, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения субъектов проверки, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

          4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции 
         4.3.1. Должностные лица Администрации в случае нарушения положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области, муниципальных актов, ненадлежащего исполнения муниципальной функции, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверок несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         4.3.2. Должностные лица Администрации обеспечивают сохранение сведений, составляющих служебную, банковскую, налоговую и коммерческую тайну, ставших известными при исполнении муниципальной  функции, и несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность за разглашение этих сведений.

          4.3.3. В Администрации ведется учет случаев ненадлежащего исполнения уполномоченными специалистами служебных обязанностей, проводятся соответствующие служебные расследования и принимаются в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
         4.3.4. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер Администрация обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

         4.3.5. Результаты проверки, проведенной с грубым нарушением установленных Федеральным законом требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и подлежат отмене Администрацией  или судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

        4.4. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной  функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за исполнением муниципальной  функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих, исполняющих муниципальную функцию.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя об исполнении муниципальной функции;

2) нарушение срока исполнения муниципальной функции;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции, у заявителя;

5) отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, исполняющий муниципальную функцию. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, исполняющего муниципальную функцию, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, исполняющего муниципальную функцию.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, исполняющего муниципальную функцию, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, исполняющий муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, исполняющий муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, исполняющего муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.5., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1., незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава Каменоломненского 

городского поселения                                                                                  В.П. Каколевский

