[image: image1.jpg]



Российская Федерация
Ростовская область
Октябрьский район

Муниципальное образование «Каменоломненское городское поселение»

Администрация Каменоломненского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	г.
	№ 
	р.п.  Каменоломни


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Каменоломненского городского поселения»
	



Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с постановлением Администрации Каменоломненского городского поселения от 28.12.2011 № 280 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых в Каменоломненском городском поселении», Устава муниципального  образования «Каменоломненское городское поселение»


П о с т а н о в л я ю:
 1.  Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент) «Предоставления разрешения на отклонение
 от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Каменоломненского 
городского поселения» (приложение № 1).

2. Настоящее Постановление разместить на официальном сайте администрации Каменоломненского городского поселения www.kamenolomninskoe.ru, и в информационном бюллетени, который размещается в администрации Каменоломненского городского поселения, центральной районной библиотеке.

3. Контроль за соблюдением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации по ЖКХ, строительству и благоустройству Б.А. Колиниченко.   

                               Глава    

          Каменоломненского городского                                                                       

                             поселения                                                     В.П. Каколевский

Приложение № 1

к проекту постановления

Администрации Каменоломненского городского поселения
№  от  г

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории каменоломненского городского поселения»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Каменоломненского городского поселения» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях:

- повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги;

- определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий Администрации городского поселения по предоставлению муниципальной услуги.

Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются собственники жилых помещений (физические и юридические лица, далее - заявители), обратившиеся лично или через уполномоченное лицо с заявлением о разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства  в администрацию Каменоломненского городского поселения.

1.3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги является одним из оснований обеспечения предоставления муниципальной услуги, устанавливающим необходимый уровень ее качества и доступности.

1.4. Порядок информирования о порядке предоставления услуги.

1.4.1.Информирование заявителей осуществляется специалистом администрации по вопросам ЖКХ, архитектуры, строительства, транспорта, связи, природных ресурсов и в телефонном режиме по следующим вопросам:

- перечня и содержания документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- времени приема документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и времени выдачи результата;

- порядка обжалования решений, действий или бездействия должностного лица, ответственного за предоставление услуги.

-график (режим) приема заявлений, предоставления консультаций и информации:

понедельник - четверг с 8.00 часов до 17.00 часов, 
перерыв с 12.00 часов до 12.48 часов;

пятница с 8.00 часов до 16.00 часов, 
перерыв с 12.00 часов до 12.48 часов;

суббота, воскресенье, официальные праздничные дни - выходные дни.

    - Адрес предоставления услуги: 346480

      Ростовская область; Октябрьский район,

           п.Каменоломни, ул. Крупской, 28а;

- адрес электронной почты официального сайта администрации Каменоломненского городского поселения www.kamenolomninskoe.ru
1.4.2. При консультировании специалист предоставляет информацию:

о порядке предоставления муниципальной услуги;

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

об источниках получения необходимых документов;

о номерах регистрации исходящих ответов по конкретным заявлениям;

о принятом по конкретному заявлению решении;

о времени приема и выдачи документов;

о сроках предоставления муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Иные вопросы по предоставлению муниципальной услуги рассматриваются только на основании личного обращения заявителя.

Прием граждан проводится в соответствии с установленным графиком приема.

При консультировании по письменным обращениям ответ направляется в адрес заявителя в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует обратившегося по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Каменоломненского городского поселения»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» специалист администрации не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  получение заявителем разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

-  направление заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги: 
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.

2.4. Перечень правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 

 - Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановление Главы Каменоломненского городского поселения № 162 от 01.09.2009г. «Об утверждении состава Комиссии о порядке выдачи разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (реконструкции) жилого дома»

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет самостоятельно:

- заявление о выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (приложение 1 к настоящему Административному регламенту);

- копию кадастрового плана земельного участка;

- копии технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка;

- копии правоустанавливающих документов на земельный участок, если сведения о них отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП);

- копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства, расположенные на участке, если сведения о них отсутствуют в ЕГРП;

- эскизный проект объекта капитального строительства, строительство или реконструкция которого предполагается в случае предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров;

- сведения о параметрах планируемого строительства;

- материалы действующей (актуализированной) топографической съемки в масштабе 1:500 на территории земельного участка;

- копию документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

- планировочную схему размещения объектов в масштабе 1:500.

2.5.2. Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- правоустанавливающие документы на земельный участок, если они зарегистрированы в ЕГРП;

- правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, расположенные на участке, если они зарегистрированы в ЕГРП;

- градостроительный план земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц).

2.5.3. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства за исключением указанных в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента.

2.5.4 Документы, предусмотренные пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента, могут быть направлены в электронной форме.

2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. не предоставление документов, предусмотренных пунктом 2.5.1.;

2.6.2. несоответствие намерений заявителя Правилам землепользования и застройки;

2.6.3. отсутствие возможности обеспечить соблюдение требований технических регламентов (нормативов и стандартов) и иных обязательных требований, установленных в целях охраны окружающей природной и культурно-исторической среды, здоровья, безопасности проживания и жизнедеятельности людей, нормативов градостроительного проектирования, соблюдения прав и интересов владельцев смежно расположенных земельных участков и объектов недвижимости, иных физических и юридических лиц в результате отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

2.6.4. отрицательный результат публичных слушаний; 

2.6.5 наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги;

2.7. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.
Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут.

2.9. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- при личной подаче документов заявителем их прием регистрация осуществляются специалистом Исполнителя, ответственным за делопроизводство, в течение 15 минут;

- документы, поступившие почтовым отправлением, обрабатываются и регистрируются специалистом Исполнителя, ответственным за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня;

При поступлении заявления в форме электронного документа с использованием Портала не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Прием граждан осуществляется в Администрации Каменоломненского городского поселения.
Помещения оборудованы соответствующими указателями, информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста, осуществляющего прием заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги, графика (режима) работы специалиста.

Помещения оборудованы противопожарной системой пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Рабочее место специалиста администрации, осуществляющего прием граждан, оборудовано персональным компьютером.

2.11. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:

минимальное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами;

средняя продолжительность взаимодействия заявителя с должностным лицом при предоставлении муниципальной услуги - не более 20 минут;

предоставление услуги в установленный административным регламентом срок;

качественная обработка информации и документов должностным лицом;

получение информации о предоставлении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг отсутствует.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием документов и регистрация заявления;

проверка представленных документов; осмотр земельного участка, объекта капитального строительства;

проведение публичных слушаний;

принятие решения о выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (об отказе в выдаче) такого разрешения с указанием причин принятого решения;

выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или уведомления об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин принятого решения.

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением (приложение 1 к настоящему регламенту) и необходимыми документами.

Документы, перечисленные в пункте 2.5.1. настоящего административного регламента, представляются заявителем в подлинниках и принимаются в работу в копиях (ксерокопиях).

Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно толковать их содержание.

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо уполномоченного им лица;

- проверяет соответствие представленного пакета документов перечню, указанному в пункте 2.5.1. настоящего административного регламента;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенных) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличает копии документов с их подлинниками, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, возвращает оригиналы документов заявителю;

- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению;

- в случае соответствия представленных документов установленным требованиям оказывает помощь в заполнении заявления;

- в присутствии заявителя регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений;

- выдает заявителю расписку, в которой указывается количество принятых документов, регистрационный номер заявления, дата регистрации заявления, дата выдачи готовых документов, фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего заявление и документы.

3.3. Порядок организации и проведения публичных слушаний определяется Уставом муниципального  образования «Каменоломненское городское поселение»
3.3.1. Секретарь комиссии обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям и осуществляет прием предложений и замечаний участников публичных слушаний по подлежащим обсуждению вопросам.

Секретарь направляет сообщения о проведении публичных слушаний правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.

Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.

3.3.2. Комиссия по результатам публичных слушаний осуществляет подготовку заключения, обеспечивает его опубликование в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте администрации.

На основании заключения о результатах публичных слушаний принимается решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.4. Секретарь комиссии осуществляет подготовку проекта постановления администрации  о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров.

Проект постановления администрации о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров подлежит согласованию с руководителем.

3.4.1.Постановление администрации о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров регистрируется в соответствии с правилами делопроизводства.

Максимальный срок предоставления административной процедуры составляет 7 дней.

3.5. Секретарь комиссии извещает заявителя о принятом решении и выдает заявителю, либо направляет по почте  постановление администрации о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется:

в течение 15 минут - в случае личного прибытия заявителя;

в течение одного дня с момента регистрации постановления, в случае направления ответа по почте письмом.
4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением административных процедур, определенных настоящим административным регламентом, осуществляется заместителем Главы администрации по ЖКХ, строительству и благоустройств (далее - руководитель).

4.2.Руководитель осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, несет персональную ответственность за соблюдение и исполнение специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента, требований законодательства и муниципальных правовых актов.

4.3.Руководитель и специалист несут ответственность за решение и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решения и действий (бездействия) должностных лиц

территориальных управлений, предоставляющих

муниципальную услугу

5.1. Граждане имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации   Каменоломненского городского поселения  в досудебном и судебном порядке.

5.2. В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес администрации   Каменоломненского городского поселения.

5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации.

5.4. Заявители в своем письменном обращении в обязательном порядке указывают:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

- наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению копии документов и материалов.

5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

5.7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

5.9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию Каменоломненского городского поселения или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.10. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

5.11. Заявителю направляется письменный ответ в течение трех рабочих дней, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

5.12. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

5.14. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.15. Граждане могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц администрации  Каменоломненского городского поселения, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, по электронной почте органа, исполняющего муниципальную услугу.

5.16. Граждане вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие администрации   Каменоломненского городского поселения, их структурных подразделений и их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

5.17. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги. Личный прием проводится по предварительной записи.

5.18. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационных стендах администрации.

5.19. Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.20. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

Специалист по делопроизводству, 
Шаповалова Я.С.
архивной работе
Приложение № 1

к проекту Административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Предоставления разрешения на отклонение

от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объектов
капитального строительства на
территории Каменоломненского
городского поселения»
	Главе

Каменоломненского городского поселения

                  В.П.Каколевскому__________
от _________________________________

(фамилия заявителя)

___________________________________

/имя/

___________________________________

/Отчество/

проживающего по адресу:

___________________________________
конт. телефон (моб.) _________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу дать разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства ______________________________________________________ __________________________________________________________________,
находящегося по адресу: п. Каменоломни, _____________________________
на расстоянии ____ м от межи,________________________________________ 
согласие соседей прилагается.


             _____________________          _______________________

                               (подпись заявителя)             (фамилия, и.о. заявителя)

_____________________

(дата подачи заявки)

Входящий регистрационный номер  _______ 

от «____» _____________ 20____г.

Время _____________
